 Разослать:

в дело – 1

Самостоятельный отдел по

экономическому развитию  

и инвестициям – 1
Муниципальные заказчики -1
Администрация Карагинского муниципального района

ПРОЕКТ  П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
«    » марта 2012 года                                                                 №                                                                                                          

п. Оссора

«О внесении изменений и дополнений 

в постановление Главы КМР № 171 от 03.08.2011 г.-
«Об утверждении Порядка взаимодействия 
уполномоченного органа по размещению 

заказов на поставки товаров, выполнение 

работ, оказание услуг    и  заказчиков при 
размещении  заказов для  муниципальных
 нужд Карагинского муниципального района»

     В соответствии с Федеральным законом от 21.07.2005 г. № 94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд"
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1.  Приложение № 1 к Постановлению Главы КМР № 171 от 03.08.2011 г. «Об утверждении Порядка взаимодействия уполномоченного органа по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг и заказчиков при размещении заказов для муниципальных нужд Карагинского муниципального района» изложить в новой редакции;
2. Утвердить Приложение №2 - Заявка  заказчика на размещение заказа в форме аукциона в электронной форме, Приложение № 3- Заявка заказчика на размещение заказа в форме запроса котировок, Приложение №4-Заявка заказчика на размещение заказа в форме конкурса, Приложение № 5- Сведения о контракте, договоре, его изменении, Приложение №6 - Сведения об исполнении контракта, договора,  Приложение №7 - Блок схема по взаимодействию между заказчиком и уполномоченным органом при подаче сведений в реестр контрактов, заключенных по итогам размещения заказов, Приложение №8 - Форма планов-графиков размещения заказов на поставки товаров, выполнения работ, оказание услуг для нужд заказчиков к Постановлению Главы КМР № 171 от 03.08.2011 г. «Об утверждении Порядка взаимодействия уполномоченного органа по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг и заказчиков при размещении заказов для муниципальных нужд Карагинского муниципального района»;

3. Настоящее постановление опубликовать на официальном сайте администрации Карагинского муниципального района; 
4.  Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника самостоятельного отдела по экономическому развитию и инвестициям –С.А. Короткову.
Глава Карагинского КМР
Н.П. Ридченко
Согласовано: 

Начальник правового отдела
Н.А. Щербина
Начальник самостоятельного отдела
С.А. Короткова
Приложение № 1 

к Постановлению Главы 
Карагинского муниципального
 района 
Порядок взаимодействия уполномоченного органа по размещению  заказов на поставки товаров, выполнение  работ, оказание услуг    и  заказчиков  при размещении  заказов для  муниципальных  нужд Карагинского муниципального района (конкурсов, аукционов в электронной форме, запросов котировок)

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок разработан в соответствии с Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд" (далее - Федеральный закон 94-ФЗ) в целях обеспечения эффективного использования средств местного бюджета и внебюджетных источников финансирования и определяет порядок взаимодействия уполномоченного органа по размещению  заказов на поставки товаров, выполнение  работ, оказание услуг    и  заказчиков  при размещении  заказов для  муниципальных нужд Карагинского муниципального района –    администрации  Карагинского муниципального района в лице самостоятельного отдела по экономическому развитию и инвестициям  (далее – уполномоченный орган) и заказчиков при размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг (далее - размещение муниципального заказа) путем проведения торгов (конкурсов, аукционов в электронной форме) (далее – торгов) и без проведения торгов (запрос котировок) на официальном сайте: www.zakupki.gov.ru
1.2. Понятия и определения, используемые в настоящем Порядке, применяются в значениях, определенных Федеральным законом 94-ФЗ.

1.3. Уполномоченный орган и заказчики взаимодействуют на основе соблюдения законности, самостоятельности в пределах предоставляемых им законодательством РФ полномочий при размещении муниципальных заказов и ответственностью за исполнением настоящего порядка.
1.4. Уполномоченный орган по размещению заказов осуществляет предусмотренные настоящим Положением функции по размещению муниципальных заказов, за исключением  подписания муниципальных контрактов и гражданско-правовых договоров на поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг.  Уполномоченному орган направляет оператору электронной площадки контракты (договоры) в соответствии с частями 6.1, 12 статьи 14.12, 94-ФЗ путём направления подписанной электронной цифровой подписью лица, имеющего право действовать от имени уполномоченного органа, копии контракта(договора), подписанного заказчиком. В этом случае контракт (договор) считается заключенным  надлежащим образом. 
           Для  возможности совершения данного действия заказчик направляет в адрес  уполномоченного органа в письменной форме подписанный контракт (договор).
1.5. Заказчики могут размещать заказы, как при участии уполномоченного органа, так и  самостоятельно, уведомив при этом уполномоченный орган в письменном виде не позднее, чем за 7 дней до даты размещения заказа. 
1.6. Настоящий Порядок распространяется на заказчиков, перечень которых утверждён постановлением Главы Карагинского муниципального района.
2. Взаимодействие заказчиков и уполномоченного органа при формировании комиссий при размещении заказа

2.1. При размещении заказа уполномоченным органом формируются соответствующие комиссии (в том числе единые), состав и порядок работы которых утверждаются постановлениями Главы Карагинского муниципального района. В состав комиссий включаются представители уполномоченного органа и заказчиков. Число членов комиссии должно быть не менее  чем пять человек. При этом в состав комиссии должно быть включено не менее чем одно лицо, прошедшее профессиональную подготовку или повышение квалификации в сфере размещения заказов для государственных и муниципальных нужд.
2.2. Для включения в состав комиссии заказчик предоставляет в уполномоченный орган следующие документы:

- письмо, содержащее сведения о кандидатуре(-ах) представителя заказчика, подписанное руководителем заказчика;
- заверенную копию документа о прохождении представителем заказчика профессиональной переподготовки или повышении квалификации в сфере размещения заказов для государственных и муниципальных нужд (в случае его наличия).

2.3. Заказчики, представители которых включены в составы комиссий, обязаны направить в уполномоченный орган информацию, влекущую прекращение полномочий члена комиссии в случае невозможности выполнять функции члена комиссий (невозможность исполнения своих обязанностей, увольнение и т.п.), в течение 2 (двух) рабочих дней с момента наступления указанных обстоятельств.

2.4. Заказчик вправе отозвать своего представителя из состава комиссии. Извещение об отзыве представителя, подписанное руководителем заказчика, направляется в уполномоченный орган.
3. Взаимодействие заказчиков и уполномоченного органа при размещении заказа

3.1. Заказчик при размещении заказов путем проведения торгов осуществляет следующие функции:
       3.1.1. В срок до 01 декабря текущего года, предоставляет в уполномоченный орган план-график размещения заказов на следующий финансовый год по установленной форме (приложение № 8 к настоящему Порядку) для размещения на официальном сайте закупок.
       3.1.2. Для организации размещения заказа заказчики (в зависимости от принятого решения о способе размещения заказа) направляют в уполномоченный орган заявку.
        3.1.3. Заявка на размещения заказа, подаваемая Заказчиком в уполномоченный орган, является подтверждением использовать лимиты бюджетного финансирования по данному предмету заказа.
        3.1.4. Заявка на размещение заказа  представляется в уполномоченный орган по установленной форме (приложение № 2,3,4 к настоящему Порядку) с приложением технического задания, указанных в п. п. 3.2.2 настоящего Порядка, на бумажном носителе, и на электронном носителе. Заявка на размещение заказа составляется в соответствии с техническим заданием и не должна допускать расхождений с положениями технического задания.

3.1.5. За достоверность информации содержащейся информации в заявке несёт Заказчик.

3.2. Заказчик в обязательном порядке прикладывает к подаваемой в уполномоченный орган заявке следующие документы:

          3.2.1. Приказ о проведении процедуры (в зависимости от выбранного способа размещения), сопроводительное письмо, подписанное руководителем заказчика, с указанием перечня прилагаемых к нему документов, количества листов, фамилии и телефона должностного лица заказчика, ответственного за подготовку пакета документов;

3.2.2.Техническое задание, утвержденное руководителем муниципального заказчика.

Требования к техническому заданию:

1) Техническое задание должно содержать описание характеристик закупаемого товара, работ, услуг, требования к качеству товара, работ, услуг, требования к безопасности товара, работ, услуг, требования к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, требования к размерам, упаковке, отгрузке товара, требования к результатам работ, иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям муниципального заказчика.

2)  В уполномоченный орган не может представляться техническое задание на бумажном носителе, частью которого являются чертежи, схемы, проекты, эскизы и т.п., отсутствующие в электронной форме.

3)   В уполномоченный орган должно представляться техническое задание, которое может быть размещено на сайте в сети Интернет.

    Ответственность за полноту и обоснованность, соответствие техническим нормам и правилам технического задания несет заказчик.

        3.2.3. По желанию заказчика может быть предоставлен проект муниципального контракта (договора). 
         3.3.  Документы, направленные заказчиками в соответствии с пунктами 3.1.2, 3.2.  настоящего Порядка, являются основанием для разработки и утверждения уполномоченным органом соответственно конкурсной документации, документации об аукционе в электронной форме, запроса котировок (далее – документация).
3.4. В течение 2 рабочих дней со дня направления в письменной форме сформированной уполномоченным органом документации о торгах  Заказчик утверждает её с предоставлением подписи руководителя и предоставляет в Уполномоченный орган (возможно - по средствам факсимильной  связи или по средствам ИС).

         3.5.  В соответствии с запросом участника размещения заказа представляет уполномоченному органу информацию, необходимую для подготовки разъяснений положений документации. Данная информация направляется в уполномоченный орган в течение 1 (одного) рабочего дня с момента поступления запроса от уполномоченного органа (в печатном виде и на электронном носителе).
        3.6.
После получения итогового протокола об проведении открытого аукциона в электронной форме от уполномоченного органа  не позднее 2-х дней подписывает и направляет  контракт (договор) в уполномоченный орган с целью направления подписанной электронной цифровой подписью лица, имеющего право действовать от имени уполномоченного органа, копии контракта, подписанной заказчиком. 
         3.7. В случае отказа от заключения контракта направляет уведомление об отказе от заключения контракта в уполномоченный орган в день установления фактов, являющихся основанием для такого отказа.
        3.8. В случае принятия решения об отказе от проведения торгов направляет в уполномоченный орган соответствующее извещение в письменной форме в следующие сроки:

· не позднее, чем за 15 (пятнадцать) дней до окончания срока приема заявок на участие в конкурсе, 

· не позднее, чем за 10 (десять) дней до окончания срока приема заявок на участие аукционе в электронной форме, 

· не позднее, чем за 5 (пять) дней до окончания срока приема заявок на участие аукционе в электронной форме, если начальная (максимальная) цена контракта (цена лота) не превышает три миллиона рублей.
         3.9. 
Перед заключением контракта (договора) осуществляет принятие обеспечения исполнения контракта в случаях и в порядке, установленных Федеральным законом 94-ФЗ, правовыми актами о размещении заказов и  конкурсной документацией (документацией об аукционе).


3.10.
Осуществляет   в  соответствии  с  Федеральным законом 94-ФЗ возврат или удержание обеспечения исполнения контракта в случаях, предусмотренных конкурсной документацией (документацией об аукционе) и контрактом.

          3.11.  Самостоятельно размещает заказы на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг  без участия уполномоченного органа, в соответствии с требованиями  статьи 55 главы 6, 94-ФЗ.

         3.12. Определяет объём размещаемого заказа у субъектов малого предпринимательства в соответствии с требованиями статьи 15, 94- ФЗ.

          3.13. Определяет начальную (максимальную) цену договора (контракта), предмет и прочие существенные условия контракта (договора). Обоснованность устанавливаемой начальной (максимальной) цены контракта (договора) подтверждается путём предоставления Заказчиком соответствующих расчётов или материалов изучения рынка в соответствии со ст. 19.1, 94-ФЗ.
          3.14.
Заказчик  предоставляет право уполномоченному органу размещать сведения и подписывать ЭЦП лица, имеющего право действовать от имени Уполномоченного органа, о контракте (договоре) в реестр контрактов на официальном сайте, предоставив  все необходимые сведения о  контракте, договоре (его изменении) согласно приложению № 5, № 6 настоящего Постановления. 

        Порядок взаимодействия уполномоченного органа и заказчиков отражен (приложение № 7) в блок-схеме по взаимодействию между заказчиком и уполномоченным органом при подаче сведений в  реестр контрактов (договоров), заключенных по итогам размещения  заказов. Ответственность за предоставление сведений  в реестр государственных и муниципальных контрактов наступаем в соответствии с действующим законодательством.
         3.15. Заказчики несут ответственность за нарушение сроков закупок вследствие ненадлежащего и несвоевременного оформления документов, указанных в п.п. 3.1,3.2,3.3.4, 3.5,3.6,,3.7,3.8, настоящего Порядка.
           3.16. Уполномоченный орган при размещении заказов путем проведения торгов осуществляет следующие функции:
           3.16.1. В срок до 15 декабря текущего года формирует для утверждения Главой Карагинского муниципального района плана-графика муниципальных закупок, размещает представленные заказчиками планы-графики на официальном сайте закупок.
          3.16.2. Осуществляет прием и регистрацию документов на размещение заказа,  предоставленных заказчиками, в день поступления. Заявка Заказчика регистрируются уполномоченным органом в специальном журнале регистрации заявок.
3.16.3. В течение года уполномоченный орган  вносит изменений в план-график размещения муниципального заказа на основании поступивших предложений от заказчиков, с обоснованием необходимости внесения таких изменений.
3.16.4. При поступлении пакета документов от заказчика, в соответствии с п.п. 3.1.2,3.2.1,3.2.2  настоящего Порядка, уполномоченный орган в течение 3 (трёх) рабочих дней со дня регистрации проверяет:
-  полноту представленных документов;

- соответствие сведений, указанных в представленных документах, требованиям законодательства РФ и иных нормативных правовых актов о размещении заказов, а также отсутствие противоречий между сведениями, указанными в представленных документах (заявке на размещение заказа, техническом задании, проекте муниципального контракта при его наличии).

3.16.5. Уполномоченный орган возвращает заказчику пакет документов на размещение заказа, направленный в соответствии с п.п. 3.5 - 3.6  настоящего Порядка, на доработку с указанием причин возврата в течение 1 (одного) рабочего дня с момента завершения проверки, указанной в п.3.9 настоящего Порядка, и переносит сроки проведения процедуры размещения заказа в случаях:

- неполного представления документов, указанных в п.п. 3.5 - 3.6 настоящего Порядка;

- выявления несоответствия сведений, указанных в представленных документах, требованиям законодательства РФ и иных нормативных правовых актов о размещении заказов, наличия противоречий между сведениями, указанными в представленных документах.

3.16.5. Уполномоченный орган возвращает заказчику пакет документов в случае, если поступило заявление заказчика об отзыве документов за 1 день до размещения заказа.
      3.16.6. В случае соответствия указанных документов требованиям, установленным настоящим Порядком, уполномоченный орган осуществляет разработку и утверждение документации. Разработка и утверждение документации осуществляется в течение 10 (десяти) рабочих дней с даты поступления от заказчика полного пакета документов.

Техническое задание и проект муниципального контракта, направленные заказчиками в соответствии с пунктами 3.2.2 и 3.2.3 настоящего Порядка, подлежат включению уполномоченным органом в состав соответствующей документации.

 3.17. После утверждения документации уполномоченный орган выполняет следующие предусмотренные Федеральным законом 94-ФЗ процедуры размещения заказов:

3.17.1. Подготавливает сведения для публикации извещения, разрабатывает пакет документации, проект контракта (договора).
       3.17.2. Принимает решение об объединении заявок нескольких заказчиков в единую процедуру размещения заказа по принципу однородности закупаемых товаров, работ, услуг. 

3.17.3. В установленные сроки размещает извещение и документацию на официальном сайте о проведении аукциона в электронной форме на электронной торговой площадке (далее – ЭТП), на которой планируется проведение аукциона в электронной форме.
        3.17.4. Предоставляет заинтересованным лицам конкурсную документацию, документацию об аукционе в течение 2 (двух) рабочих дней с момента получения соответствующего заявления.

        3.17.5. При получении соответствующего обращения от заказчика размещает извещение об отказе от проведения торгов на официальном сайте в установленные Федеральным законом 94-ФЗ сроки, размещает извещение об отказе от проведения аукциона в электронной форме на ЭТП.

        3.17.6. При получении от заказчика извещения об изменении условий торгов  или по собственной инициативе (предварительно согласовав с заказчиком) вносит изменения в документацию,  при этом размещает на официальном сайте в установленные Федеральным законом 94-ФЗ сроки, размещает извещение о внесении изменений в документацию об аукционе в электронной форме на ЭТП.

3.17.8. Направляет участникам, официально запросившим конкурсную документацию, документацию об аукционе,  извещение о внесении изменений в такую документацию.

3.17.9. В соответствии с запросом участника размещения заказа о разъяснении положений документации уполномоченный орган в предусмотренные Федеральным законом 94-ФЗ сроки подготавливает и направляет разъяснения положений документации лицу, направившему запрос, а также размещает их на официальном сайте. При необходимости уполномоченный орган запрашивает информацию у заказчика.
          3.17.10.Получает и регистрирует заявки на участие в конкурсе, в том числе посредством информационной системы (далее ИС), подтверждает их получение и обеспечивает их хранение, обеспечивает конфиденциальность сведений, содержащихся в заявках, до момента вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе.
3.17.11.Получает посредством ИС от оператора электронной площадки первые и вторые части заявок на участие в аукционе в электронной форме, подтверждает их получение, обеспечивает конфиденциальность сведений, содержащихся в заявках.

          3.17.12. Осуществляет контроль поступления на счет денежных средств, внесенных участниками размещения заказов в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, в порядке, установленном Федеральным законом 94-ФЗ и конкурсной документацией.

         3.17.13. Осуществляет в соответствии с Федеральным законом 94-ФЗ контроль возврата или удержания денежных средств, внесенных участниками размещения заказа в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе. 

3.17.14.Осуществляет процедуры проведения конкурсов, аукционов в порядке, установленном Федеральным законом 94-ФЗ, в том числе с использованием средств ИС:
           3.17.15.Направляет членам комиссий по размещению заказов извещение о созыве заседания (с использованием телефонной связи) не позднее, чем за 1 (один) рабочий день до проведения заседания с указанием места и точного времени его проведения, а также предмета заседания;

3.17.16.Осуществляет организационно-техническое обеспечение деятельности комиссий по размещению заказов.

3.17.17.Организует регистрацию участников, представивших заявки на участие в конкурсе, или их уполномоченных представителей, желающих присутствовать на процедуре вскрытия конвертов с конкурсными заявками и открытия доступа к поданным в форме электронных документов конкурсным заявкам, в том числе проверяет документы, предусмотренные конкурсной документацией, подтверждающие полномочия участников и их уполномоченных представителей присутствовать на процедуре вскрытия.

3.17.18.Осуществляет возврат конвертов с заявками на участие в конкурсе, полученных после окончания времени приема заявок на участие в конкурсе.

           3.17.19.Запрашивает у соответствующих органов и организаций сведения об участниках размещения заказа, предусмотренные Федеральным законом 94-ФЗ, за исключением случая, когда конкурсная (аукционная, единая) комиссия поручила заказчику запросить указанные сведения.

3.17.20. Обеспечивает ведение аудиозаписи заседаний конкурсной комиссии по вскрытию конвертов с заявками на участие в открытом конкурсе.
         3.17.21.Оформляет соответствующие протоколы заседаний комиссий по проведению конкурсов и аукционов и осуществляет размещение на официальном сайте в сроки, установленные Федеральным законом 94-ФЗ.

          3.17.22. Направляет участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в конкурсе, уведомления о принятых комиссиями по размещению заказов решениях о допуске к участию в конкурсе или об отказе в допуске к участию в конкурсе.

        3.17.23. Предоставляет участникам размещения заказа разъяснения результатов конкурса, аукциона по их запросам в сроки, установленные Федеральным законом 94-ФЗ.

        3.17.24. Осуществляет хранение документов, составленных в ходе проведения конкурса, аукциона, в течение 3 (трех) лет.

3.17.25. Организует рассмотрение аукционной (единой) комиссией первой и второй частей заявок на участие в аукционе в электронной форме в порядке, установленном Федеральным законом 94-ФЗ, в том числе с использованием средств ИС.
        3.17.26. При проведении аукциона в электронной форме, направляет для подписания заказчику (возможно в  электронном виде или по средствам факсимильной связи) проект контракта (договора), прилагаемый к документации и протокол результатов аукциона, 
        3.17.27.После получения подписанного договора по результатам открытого аукциона в электронной форме направляет в установленные законом сроки контракт (договор),  подписанный электронной цифровой подписью лица, имеющего право действовать от имени уполномоченного органа, копии контракта, подписанной заказчиком. 
        3.17.28. Осуществляет действия, предусмотренные Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ, в случаях признания торгов несостоявшимися.
4. Ответственность муниципальных заказчиков, уполномоченного органа и комиссий 
4.1. Ответственность заказчиков, уполномоченного органа и комиссий, которая не отражается в настоящем Порядке, распределяется  в пределах тех прав, обязанностей и функции, которые закреплены в Федеральном законодательстве.
Приложение № 2
к постановлению Главы 

Карагинского муниципального района

от «   » марта 2012г. № 
ЗАЯВКА

ЗАКАЗЧИКА НА РАЗМЕЩЕНИЕ ЗАКАЗА 
В ФОРМЕ АУКЦИОНА В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ
Дата заявки « ___» ______________ ______ г.

1. 
Наименование заказчика _______________________________________
Место нахождения __________________________________________________

Почтовый адрес ____________________________________________________
2. 
ИНН заказчика ________________________________________________

3. 
Ф.И.О. руководителя заказчика   _________________________________

Должность руководителя заказчика   __________________________________

Контактный телефон ________________________________________________

Факс _____________________________________________________________

Адрес электронной почты ___________________________________________

3.1. 
Ф.И.О.  ответственного исполнителя заказчика_____________________
Контактный телефон ________________________________________________

Факс _____________________________________________________________

Адрес электронной почты ___________________________________________

4.
Предмет аукциона в электронной форме_________________________________________________________

Наименование лотов (при необходимости)______________________________

__________________________________________________________________

(При этом далее указываются сведения по каждому лоту отдельно)

5. Количество поставляемого товара, объём выполняемых работ, оказываемых услуг______________________________________________________________ 

6. Начальная (максимальная) цена договора (лота)________________________

__________________________________________________________________
Обоснование начальной максимальной цены договор  с указанием информации о ценах товаров, работ и услуг, являющихся предметом заказа в соответствии со ст.19.1 94–ФЗ ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Классификация по КБК: 

	Глава
	Раздел (подраздел)
	Целевая статья
	Вид расходов
	КОСГУ

	
	
	
	
	


7.
Требования, которым должен отвечать согласно действующему законодательству участник размещения заказа на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, указанных в заявке:
	Требования к участникам размещения заказа согласно действующему законодательству
	Ссылка на нормативный акт

	
	

	
	


8. 
Вид торгов (в том числе указание на необходимость проведения торгов для субъектов малого предпринимательства – «для СМП»): _______________
9. 
Получатели товаров, работ, услуг (при наличии): ___________________

10. 
Место поставки (выполнения работ, оказания услуг): _______________

11. 
Условия поставки (выполнения работ, оказания услуг): _____________

12. 
Сроки (периоды) поставки (выполнения работ, оказания услуг): ______

13. 
Источники финансирования заказа

	Наименование источника финансирования
	Сумма (руб.)

	
	

	
	


14. 
Форма, сроки и порядок оплаты товаров, работ, услуг:_______________________________________________________________________________________________________________________________
15. 
Дополнительные сведения:_____________________________________
15.1. 
Порядок формирования участниками размещения заказа цены контракта (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей):

__________________________________________________________________

15.2.
Необходимо ли обеспечение заявки на участие в конкурсе _______________ (указать «Да» или «Нет»), в аукционе в размере ______ %.

15.3. 
Необходимо ли обеспечение исполнения контракта _________________ (указать «Да» или «Нет») в размере ______% начальной цены контракта.

Допускается ли обеспечение исполнения контракта в виде страхования ответственности по контракту____________ (указать «Да» или «Нет»). 

Реквизиты счета для внесения денежных средств в качестве обеспечения исполнения контракта:_______________________________________________

__________________________________________________________________

Обязательства по контракту, которые должны быть обеспечены: __________________________________________________________________

15.4. 
Необходимо ли предусматривать право заказчика по согласованию с поставщиком (исполнителем, подрядчиком) в ходе исполнения контракта изменить не более чем на десять процентов предусмотренные контрактом количество товаров, объем работ, услуг при изменении потребности в товарах, работах, услугах соответственно на поставку, выполнение, оказание которых заключен контракт, или при выявлении потребности в дополнительном объеме работ, услуг, не предусмотренных контрактом, но связанных с работами, услугами, предусмотренными муниципальным контрактом ___________ (указать «Да» или «Нет») в случаях определенных требованиями 94-ФЗ.
15.4.1. 
Необходимо ли предусматривать право заказчика по согласованию с поставщиком при заключении контракта увеличить количество поставляемых товаров на сумму, не превышающую разницы между ценой контракта, предложенной участником, и начальной (максимальной) ценой контракта (ценой лота)____________(указать «Да» или «Нет»)».

К заявке прилагается:

- техническое задание на _______ листах;

- проект гражданско-правового договора (по усмотрению) на ______ листах.

                                                            «____» ______________ 20 ___ г.

Руководитель заказчика _____________________________________________

Ответственный исполнитель заказчика _________________________________
М.П.
Заявка принята представителем Уполномоченного органа «__» ______ 20 __г.

__________________________________________________________________

(должность; подпись; Ф.И.О.)

Приложение № 3 

к постановлению Главы № от _______ 

Карагинского муниципального

 района 
ЗАЯВКА

ЗАКАЗЧИКА НА РАЗМЕЩЕНИЕ ЗАКАЗА 
В ФОРМЕ ЗАПРОСА КОТИРОВОК
Дата заявки « ___» ______________ ______ г.

1. 
Наименование заказчика _______________________________________

Место нахождения __________________________________________________

Почтовый адрес ____________________________________________________
2. 
ИНН заказчика ________________________________________________

3. 
Ф.И.О. руководителя заказчика   _________________________________

Должность руководителя заказчика   __________________________________

Контактный телефон ________________________________________________

Факс _____________________________________________________________

Адрес электронной почты ___________________________________________

3.1. 
Ф.И.О.  ответственного исполнителя заказчика_____________________
Контактный телефон ________________________________________________

Факс _____________________________________________________________

Адрес электронной почты ___________________________________________

4.
Предмет запроса котировок ____________________________________________________________________________________________________________________________________
Количество поставляемого товара, объём выполняемых работ, оказываемых услуг______________________________________________________________ 

Начальная (максимальная) цена договора_________________________________________________________
__________________________________________________________________
Обоснование начальной максимальной цены договора  с указанием информации о ценах товаров, работ и услуг, являющихся предметом заказа в соответствии с со ст. 19.1 94 –ФЗ ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
	Глава
	Раздел (подраздел)
	Целевая статья
	Вид расходов
	КОСГУ

	
	
	
	
	


5.
Требования, которым должен отвечать согласно действующему законодательству участник размещения заказа на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, указанных в заявке:
	Требования к участникам размещения заказа согласно действующему законодательству
	Ссылка на нормативный акт

	
	

	
	


6. 
Вид торгов (в том числе указание на необходимость проведения торгов для субъектов малого предпринимательства – «для СМП»): _______________
7. 
Получатели товаров, работ, услуг (при наличии): ___________________

8. 
Место поставки (выполнения работ, оказания услуг): _______________

9. 
Условия поставки (выполнения работ, оказания услуг): _____________

10. 
Сроки (периоды) поставки (выполнения работ, оказания услуг): ______

11. 
Источники финансирования заказа

	Наименование источника финансирования
	Сумма (руб.)

	
	

	
	


12. 
Форма, сроки и порядок оплаты товаров, работ, услуг:___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
13. 
Дополнительные сведения:

13.1. 
Порядок формирования участниками размещения заказа цены контракта (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей):

__________________________________________________________________

13.4. 
Необходимо ли предусматривать право заказчика по согласованию с поставщиком (исполнителем, подрядчиком) в ходе исполнения контракта изменить не более чем на десять процентов предусмотренные контрактом количество товаров, объем работ, услуг при изменении потребности в товарах, работах, услугах соответственно на поставку, выполнение, оказание которых заключен контракт, или при выявлении потребности в дополнительном объеме работ, услуг, не предусмотренных контрактом, но связанных с работами, услугами, предусмотренными муниципальным контрактом ___________ (указать «Да» или «Нет») в случаях определенных требованиями 94-ФЗ.
13.5. 
Необходимо ли предусматривать право заказчика по согласованию с поставщиком при заключении контракта увеличить количество поставляемых товаров на сумму, не превышающую разницы между ценой контракта, предложенной участником, и начальной (максимальной) ценой контракта (ценой лота)____________(указать «Да» или «Нет»)».

К заявке прилагается:

- техническое задание на _______ листах;

- проект гражданско-правового договора (по усмотрению) на ______ листах.

                                                            «____» ______________ 20 ___ г.

Руководитель заказчика _____________________________________________

Ответственный исполнитель заказчика _________________________________
М.П.
Заявка принята представителем Уполномоченного органа «__» ______ 20 __г.

__________________________________________________________________

(должность; подпись; Ф.И.О.)

Приложение № 4 

к постановлению Главы № _от_________
Карагинского муниципального

 района 
ЗАЯВКА

ЗАКАЗЧИКА НА РАЗМЕЩЕНИЕ ЗАКАЗА 

В ФОРМЕ КОНКУРСА
Дата заявки « ___» ______________ ______ г.

1. 
Наименование заказчика _______________________________________

Место нахождения __________________________________________________

Почтовый адрес ____________________________________________________
2. 
ИНН заказчика ________________________________________________

3. 
Ф.И.О. руководителя заказчика   _________________________________

Должность руководителя заказчика   __________________________________

Контактный телефон ________________________________________________

Факс _____________________________________________________________

Адрес электронной почты ___________________________________________

3.1. 
Ф.И.О.  ответственного исполнителя заказчика_____________________
Контактный телефон ________________________________________________

Факс _____________________________________________________________

Адрес электронной почты ___________________________________________

__________________________________________________________________

4.
Предмет конкурса (аукциона в электронной форме, запроса котировок)_________________________________________________________

Наименование лотов (при необходимости)______________________________

__________________________________________________________________

(При этом далее указываются сведения по каждому лоту отдельно)
5. Количество поставляемого товара, объём выполняемых работ, оказываемых услуг______________________________________________________________ 

6. Начальная (максимальная) цена договора (лота)________________________

__________________________________________________________________
Обоснование начальной максимальной цены контакта (договора)  с указанием информации о ценах товаров, работ и услуг, являющихся предметом заказа в соответствии с со ст. 19.1 94 –ФЗ ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
	Глава
	Раздел (подраздел)
	Целевая статья
	Вид расходов
	КОСГУ

	
	
	
	
	


7.
Требования, которым должен отвечать согласно действующему законодательству участник размещения заказа на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, указанных в заявке:
	Требования к участникам размещения заказа согласно действующему законодательству
	Ссылка на нормативный акт

	
	

	
	


8. 
Вид торгов (в том числе указание на необходимость проведения торгов для субъектов малого предпринимательства – «для СМП»): _______________
9. 
Получатели товаров, работ, услуг (при наличии): ___________________

10. 
Место поставки (выполнения работ, оказания услуг): _______________

11. 
Условия поставки (выполнения работ, оказания услуг): _____________

12. 
Сроки (периоды) поставки (выполнения работ, оказания услуг): ______

13. 
Источники финансирования заказа

	Наименование источника финансирования
	Сумма (руб.)

	
	

	
	


14. 
Форма, сроки и порядок оплаты товаров, работ, услуг:_______________________________________________________________________________________________________________________________
15. 
Дополнительные сведения:

15.1. 
Порядок формирования участниками размещения заказа цены контракта (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей):

__________________________________________________________________

Допускается ли обеспечение исполнения контракта в виде страхования ответственности по контракту____________ (указать «Да» или «Нет»). 

Реквизиты счета для внесения денежных средств в качестве обеспечения исполнения контракта:_______________________________________________

__________________________________________________________________

Обязательства по контракту, которые должны быть обеспечены: __________________________________________________________________

15.2. 
Необходимо ли предусматривать право заказчика по согласованию с поставщиком (исполнителем, подрядчиком) в ходе исполнения контракта изменить не более чем на десять процентов предусмотренные контрактом количество товаров, объем работ, услуг при изменении потребности в товарах, работах, услугах соответственно на поставку, выполнение, оказание которых заключен контракт, или при выявлении потребности в дополнительном объеме работ, услуг, не предусмотренных контрактом, но связанных с работами, услугами, предусмотренными муниципальным контрактом ___________ (указать «Да» или «Нет») в случаях определенных требованиями 94-ФЗ.
15.3.
Необходимо ли предусматривать право заказчика по согласованию с поставщиком при заключении контракта увеличить количество поставляемых товаров на сумму, не превышающую разницы между ценой контракта, предложенной участником, и начальной (максимальной) ценой контракта (ценой лота)____________(указать «Да» или «Нет»)».

К заявке прилагается:

- техническое задание на _______ листах;

- проект гражданско-правового договора  (по усмотрению) на ______ листах.

                                                            «____» ______________ 20 ___ г.

Руководитель заказчика _____________________________________________

Ответственный исполнитель заказчика _________________________________
М.П.
Заявка принята представителем Уполномоченного органа «__» ______ 20 __г.

__________________________________________________________________

(должность; подпись; Ф.И.О.)

Приложение № 5
к постановлению Главы 

Карагинского муниципального

 района 
Сведения
о  контракте, договоре (его изменении )
от "____" ____________ 20__ г.

	Наименование государственного заказчика
	

	ИНН
	

	КПП
	

	Тип сведений

(первичные, измененные)
	

	Номер реестровой записи

(для изменения реестровой записи)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Основание заключения контракта:
	

	Способ размещения заказа

открытый конкурс, открытый аукцион, 

запрос котировок, у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика)
	

	Номер извещения

о проведении открытого аукциона, открытого конкурса, запроса котировок
	

	Номер лота

(если предмет конкурса, аукциона разделен на лоты)
	

	Дата размещения заказа 

(дата проведения аукциона, дата подведения итогов конкурса или запроса котировок, размещения у единственного поставщика)
	

	Реквизиты документа, подтверждающего основание заключения контракта

(полное наименование протокола, согласования, приказа), номер, дата
	

	Государственный контракт
	

	Дата заключения контракта
	

	Номер контракта
	

	Предмет контракта
	

	Срок исполнения контракта

(в соответствии с условиями контракта)
	

	Цена контракта в рублях
	

	Источник финансирования контракта

федеральный бюджет

краевой бюджет

местный бюджет (муниципального образования)

внебюджетные средства (вид внебюджетных средств) 
	


Раздел I. За счет бюджетных средств

	Код бюджетной классификации Российской Федерации
	Сумма контракта, рублей
	Примечание

	
	на 20__ год
	на 20__ год
	на 20__ год
	на 20__ год
	на 20__ год
	

	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	
	
	


Раздел II. За счет внебюджетных средств

	Код экономической классификации расходов бюджетов Российской Федерации
	Сумма контракта, рублей
	Примечание

	
	на 20__ год
	на 20__ год
	на 20__ год
	на 20__ год
	на 20__ год
	

	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	
	
	


Раздел III. Предмет контракта

	№ п/п
	Наименование товара, работ, услуг
	Код продукции

по ОКП
	Единицы измерения

по ОКЕИ 
	Цена за единицу, рублей
	Количество
	Сумма, рублей

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	Итого:
	


Раздел IV. Информация о поставщике (исполнителе, подрядчике) по контракту

	Наименование юридического лица 

или

ф.и.о. физического лица
	организационно-правовая форма

полное и краткое наименование

	Место нахождения 

или

место жительства физического лица
	страна, код страны по ОКСМ

почтовый индекс

субъект Российской Федерации

город (населенный пункт)

улица

номер дома, офиса или квартиры (если имеется) 

	ИНН
	

	КПП (для юридических лиц)
	

	Статус


	субъект малого предпринимательства; учреждение (предприятие) уголовно-исправительной системы; общественная организация инвалидов

	Телефон (факс)
	


	
	
	

	должность руководителя государственного заказчика
	подпись
	ф.и.о.

	
	
	

	Исполнитель – должность, ф.и.о., телефон
	
	


Отметки Уполномоченного органа
Сведения о контракте получены от муниципальногозаказчика
"____" ____________ 20__ года.

Сведения о контракте приняты для включения в реестр контрактов
"____" ____________ 20__ года.

	Номер реестровой записи
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Ответственный исполнитель
	
	

	должность ответственного исполнителя
	подпись
	ф.и.о.


Приложение № 6 

к постановлению Главы 

Карагинского муниципального

 района 
Сведения
об исполнении (о прекращении действия) контракта (договора)
от "____" ____________ 20__ г.

	Наименование государственного заказчика


	

	ИНН
	

	КПП
	

	Дата заключения контракта
	

	Номер контракта
	

	Номер реестровой записи
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел I. Исполнение контракта

	Дата
	Фактически оплачено по контракту, рублей
	Основание

(дата, номер и наименование документа)

	
	
	

	
	
	


Раздел II. Прекращение действия контракта

	Дата
	Фактически оплачено по контракту, рублей
	Основание и причина

(дата, номер и наименование документа)

	
	
	

	
	
	


	
	
	

	должность руководителя муниципального заказчика
	подпись
	ф.и.о.

	
	
	

	Исполнитель - должность, ф.и.о., телефон
	
	


Отметки Уполномоченного органа:
Сведения о контракте получены от муниципального заказчика
"____" ____________ 20__ года.

Сведения о контракте приняты для изменения реестровой записи
"____" ____________ 20__ года.

	Ответственный исполнитель
	
	

	должность ответственного исполнителя
	подпись
	ф.и.о.


 Приложение № 7
к Постановлению Главы 

Карагинского муниципального

 района 
Блок-схема
 по взаимодействию между заказчиком и уполномоченным органом при подаче сведений в  реестр контрактов (договоров), заключенных по итогам размещения  заказов 

[image: image1]
Приложение № 8
к Постановлению Главы 

Карагинского муниципального района

от «       » марта2012г. №_________
ФОРМА
планов-графиков размещения заказов на поставки товаров,
выполнение работ, оказание услуг для нужд заказчиков

	на
	
	год


	Наименование заказчика
	

	Юридический адрес, телефон, электронная почта заказчика
	

	ИНН
	

	КПП
	

	ОКАТО
	


	КБК
	ОКВЭД
	ОКДП
	Условия контракта
	Способ размещения заказа
	Обоснование внесения изменений

	
	
	
	№ заказа (№ лота)
	Наименование предмета контракта
	Минимально необходимые требования, предъявляемые к предмету контракта
	Ед. измерения
	Количество (объем)
	Ориентировочная начальная (максимальная) цена контракта
	Условия финансового обеспечения исполнения контракта (включая размер аванса *)
	График осуществления процедур закупки
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Срок размещения заказа
(мес., год)
	Срок исполнения контракта (месяц, год)
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	
	
	
	“
	
	”
	
	20
	
	г.

	(Ф.И.О., должность руководителя (уполномоченного должностного лица) заказчика)
	
	(подпись)
	
	(дата утверждения)
	


М.П.



Проверка сведений о контракте


на соответствие установленным требованиям








Принятие решения о возврате сведений о контракте муниципальному заказчику








Принятие решения о включении сведений о контракте в Реестр контрактов








Прием от муниципальных заказчиков сведений о контракте





Включение в реестр контрактов сведений о контракте, формирование (обновление) реестровой записи








Размещение реестра контрактов на официальном сайте





Подготовка и направление муниципальному заказчику уведомления о возврате сведений о контракте





соответствуют





не соответствуют








* При наличии.
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