                                                                                                                                                   Приложение № 1

к  распоряжению Главы Карагинского 
муниципального района
№ 116 от «26» июня 2012 года
П О Л О Ж Е Н И Е
об отделе  бюджетного планирования и анализа 
Финансового управления администрации Карагинского муниципального района
1. Общие положения

1.1. Отдел бюджетного планирования и анализа  является структурным подразделением  Финансового управления администрации Карагинского муниципального района (далее по тексту – Финансовое управление) и  действует на основании настоящего Положения.
1.2.  В своей деятельности работники отдела бюджетного планирования и анализа руководствуются Конституцией Российской Федерации, Федеральными законами, указами и распоряжениями Президента РФ, нормативными правовыми актами Министерства финансов Российской Федерации, нормативными правовыми актами органов государственной власти Российской Федерации, Камчатского края, Уставом  Карагинского муниципального района, Положением о бюджетном процессе в Карагинском муниципальном районе, постановлениями и распоряжениями Главы Карагинского муниципального района, принятыми в соответствии с законодательством Российской федерации и Камчатского края, Положением о Финансовом управлении администрации Карагинского муниципального района, приказами Финансового управления, а также настоящим Положением.

1.3.  В своей деятельности отдел бюджетного планирования и анализа (далее – отдел) взаимодействует с другими структурными подразделениями администрации Карагинского  муниципального района, Советом депутатов Карагинского  муниципального района, органами местного самоуправления муниципальных образований, образованных в составе Карагинского муниципального района, исполнительными органами государственной власти Камчатского края.

1.4.  Отдел возглавляет заместитель руководителя Финансового управления – начальник отдела бюджетного планирования и анализа, назначаемый и освобождаемый от должности распоряжением Главы Карагинского муниципального района по согласованию с руководителем Финансового управления. В период временного отсутствия заместителя руководителя Финансового управления – начальника отдела бюджетного планирования и анализа, его обязанности выполняет консультант отдела, или иное лицо назначаемое Главой Карагинского муниципального района.

1.5.  Работники отдела, являющиеся муниципальными служащими, назначаются и освобождаются от должности Главой Карагинского муниципального района.

1.6. Заместитель руководителя Финансового управления – начальник отдела бюджетного планирования и анализа осуществляет руководство деятельностью отдела и  несет персональную ответственность за выполнение возложенных на отдел задач, обеспечивает контроль над выполнением перспективных и текущих планов работы, способствует повышению квалификации сотрудников отдела, доводит до сведения руководителя финансового управления выводы о состоянии проводимой отделом работы, а также вносит предложения о мерах по улучшению организации работы отдела. 

1.7. Круг служебных обязанностей работников отдела определяется
должностными инструкциями.

1.8. Контроль над работой отдела осуществляет Руководитель финансового управления.
2. Основные задачи
К основным задачам  отдела бюджетного планирования и анализа относятся:

2.1. разработка и реализация основных направлений бюджетной и налоговой политики на очередной финансовый год; 
2.2. составление проекта бюджета Карагинского муниципального района, среднесрочного финансового плана;
2.3. планирование доходов и расходов районного бюджета и осуществление прогнозной оценки объемов доходов и расходов бюджетов муниципальных образований в Карагинском муниципальном районе для формирования межбюджетных отношений в Карагинском муниципальном районе;
2.4. проведение анализа исполнения районного бюджета, отчетов об исполнении бюджетов поселений в текущем финансовом году, а также иной отчетности, с целью контроля за наиболее оптимальным использованием средств районного бюджета. 
2.5. регулирование финансовых отношений между районным бюджетом и бюджетами муниципальных образований в Карагинском муниципальном районе; 
2.6. организация исполнения  бюджета - контроль над соблюдением бюджетных ограничений всеми участниками бюджетного процесса, кассовое планирование.

3. Основные функции
Отдел бюджетного планирования и анализа в соответствии с возложенными на него задачами    выполняет следующие функции:

3.1. составляет проект бюджета Карагинского муниципального района на основе прогноза социально-экономического развития Карагинского муниципального района и основных направлениях бюджетной и налоговой политики и в установленном порядке участвует в обеспечении исполнения районного бюджета, составляет среднесрочный финансовый план;
3.2. осуществляет подготовку проекта Решения Совета депутатов Карагинского муниципального района о бюджете района на очередной финансовый год;

3.3. подготавливает проекты решений Совета депутатов Карагинского муниципального района о внесении изменений в бюджет района;
3.4. проектирует предельные объемы бюджетных ассигнований по главным распорядителям средств бюджета района, либо субъектам бюджетного планирования;
3.5. доводит до главных распорядителей средств бюджета района, главных администраторов доходов бюджета,  главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета бюджетные ассигнования, лимиты бюджетных обязательств; 
3.6. участвует в составлении отчёта об исполнении районного бюджета и консолидированного бюджета Карагинского муниципального района;
3.7. разрабатывает прогноз основных параметров районного бюджета, а также прогноз консолидированного бюджета Карагинского муниципального района;
3.8. осуществляет сбор, обработку и анализ информации о состоянии районного бюджета и бюджетов муниципальных образований в Карагинском муниципальном районе;
3.9. участвует в подготовке районных долгосрочных целевых программ и ведомственных целевых программ;
3.10. готовит предложения и реализует меры по совершенствованию межбюджетных отношений с бюджетами муниципальных образований в Карагинском муниципальном районе;
3.11. ведет реестр расходных обязательств Карагинского муниципального района;
3.12. устанавливает порядок составления и ведения, составляет и ведет сводную бюджетную роспись районного бюджета; 
3.13. в пределах своей компетенции участвует в совершенствовании методов бюджетного планирования и порядка бюджетного финансирования, осуществляет в пределах своей компетенции методологическое руководство в этой сфере, а также в области составления и исполнения районного бюджета;
3.14. подготавливает предложения и реализует меры, направленные на совершенствование структуры расходов районного бюджета;
3.15. устанавливает с соблюдением требований Бюджетного кодекса Российской Федерации порядок исполнения районного бюджета по расходам;
3.16. устанавливает порядок составления и ведения кассового плана исполнения районного бюджета, а также состав и сроки представления главными распорядителями бюджетных средств, главными администраторами доходов бюджета, главными администраторами источников финансирования дефицита бюджета сведений, необходимых для составления и ведения кассового плана;
3.17. осуществляет составление и ведение кассового плана исполнения районного бюджета;
3.18. участвует в организации и осуществлении контроля за исполнением районного бюджета и бюджетами муниципальных образований в Карагинском муниципальном районе, в части использования средств районного бюджета; 
3.19. устанавливает порядок санкционирования оплаты денежных обязательств; 
3.20. определяет, с соблюдением общих требований, установленных Министерством финансов Российской Федерации, порядок взыскания в доход районного бюджета средств, предоставленных из районного бюджета, в случае, если неиспользованный остаток межбюджетных трансфертов, полученных в форме субвенций и субсидий, не перечислен в доход районного бюджета;
3.21. участвует в установленном порядке в составлении бюджетной отчетности; 
3.22. осуществляет анализ поступлений и расходования средств, полученных от приносящей доход деятельности;
3.23. вносит предложения по источникам погашения привлеченных для покрытия дефицита районного бюджета заемных средств; 

3.24. разрабатывает методические и инструктивные материалы по вопросам, относящимся к компетенции отдела;
3.25. осуществляет составление и анализ сводного отчета о расходах и численности работников федеральных государственных органов, государственных органов субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления;
3.26. участвует в установленном порядке в разработке проектов Решений Совета депутатов Карагинского муниципального района, нормативных правовых актов Администрации Карагинского муниципального района по вопросам, относящимся к компетенции отдела;

3.27. рассматривает в пределах своей компетенции предложения, заявления и жалобы граждан, принимает по результатам их рассмотрения меры; 
3.28. обеспечивает наполнение официального сайта Администрации Карагинского муниципального района информацией о финансовой, бюджетной и налоговой политике в Карагинском муниципальном районе;
3.29. организует работу по повышению профессионального уровня работников отдела, внедрение прогрессивных форм организации труда и управления;

4. Обязанности отдела

В обязанности отдела входит:

4.1. проектировка объемов бюджетных ассигнований по субъектам бюджетного планирования;
4.2. составление проекта районного бюджета и участие в установленном порядке в обеспечении исполнения районного бюджета; 
4.3. участие в составлении отчёта об исполнении районного бюджета и консолидированного бюджета Карагинского муниципального района;
4.4. разработка прогноза основных параметров районного бюджета, а также прогноза консолидированного бюджета Карагинского муниципального района;
4.5. осуществление сбора, обработки и анализа информации о состоянии районного бюджета и бюджетами муниципальных образований в Карагинском муниципальном районе;
4.6. участие в подготовке районных долгосрочных целевых программ и ведомственных целевых программ;
4.7. подготовка предложений и реализация мер по совершенствованию межбюджетных отношений с бюджетами муниципальных образований в Карагинском муниципальном районе;
4.8. разработка проектов методик распределения и порядка предоставления межбюджетных трансфертов из районного бюджета бюджетам муниципальных образований в Карагинском муниципальном районе;
4.9. проведение сверки с Министерством финансов Камчатского края исходных данных для расчёта дотации на выравнивание бюджетной обеспеченности муниципальных образований;
4.10. проведение в пределах своей компетенции проверок по вопросам соответствия бюджетному законодательству проектов решений о бюджетах муниципальных образований в Карагинском муниципальном районе;
4.11. ведение реестра расходных обязательств Карагинского муниципального района;
4.12. установление порядка составления и ведения, составление и ведение сводной бюджетной росписи районного бюджета; 
4.13. установление с соблюдением требований Бюджетного кодекса Российской Федерации порядка исполнения районного бюджета по расходам;
4.14. доведение до главных распорядителей средств районного бюджета бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств;
4.15. доведение до главных администраторов источников финансирования дефицита районного бюджета бюджетных ассигнований;
4.16. доведение до главных распорядителей (распорядителей) средств районного бюджета бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств;
4.17. доведение до финансовых органов муниципальных образований в Карагинском муниципальном районе бюджетных ассигнований;
4.18. осуществление методологического руководства подготовкой и установление порядка представления главными распорядителями средств районного бюджета обоснований бюджетных ассигнований;
4.19. анализ и обобщение информации финансовых органов муниципальных образований в Карагинском муниципальном районе об использовании ими средств районного бюджета;
4.20. в пределах своей компетенции участие в совершенствовании методов бюджетного планирования и порядка бюджетного финансирования, осуществление в пределах своей компетенции методологического руководства в этой сфере, а также в области составления и исполнения районного бюджета;
4.21. обеспечение в установленные сроки формирования прогноза кассовых выплат из районного бюджета, доведения его до главных распорядителей (распорядителей) и получателей средств районного бюджета; 
4.22. установление порядка составления и ведения кассового плана исполнения районного бюджета, а также состава и сроков представления главными распорядителями бюджетных средств, главными администраторами доходов бюджета, главными администраторами источников финансирования дефицита бюджета сведений, необходимых для составления и ведения кассового плана;
4.23. осуществление составления и ведения кассового плана исполнения районного бюджета;
4.24. участие в установленном порядке в разработке прогноза социально-экономического развития Карагинского муниципального района;
4.25. составление среднесрочного финансового плана; 
4.26. установление порядка санкционирования оплаты денежных обязательств; 
4.27. уточнение вида и принадлежности платежа по средствам, отнесенным УФК по Камчатскому краю к невыясненным поступлениям (по доходам);
4.28. определение, с соблюдением общих требований, установленных Министерством финансов Российской Федерации, порядка взыскания в доход районного бюджета средств, предоставленных из районного бюджета, в случае, если неиспользованный остаток межбюджетных трансфертов, полученных в форме субвенций и субсидий, не перечислен в доход районного бюджета;
4.29. составление отчетности по целевым средствам, получаемым из краевого бюджета, и представление ее главным распорядителям средств краевого бюджета;

4.30. разработка предложений по бюджетной политике в Карагинском муниципальном районе;
4.31. участие в работе по осуществлению контроля за поступлением доходов от имущества, находящегося в собственности Карагинского муниципального района;
4.32. участие в организации и осуществлении контроля за исполнением районного бюджета и бюджетов муниципальных образований в Карагинском муниципальном районе, в части использования средств районного бюджета; 
4.33. составление и анализ сводного отчета о расходах и численности работников федеральных государственных органов, государственных органов субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления;
4.34. участие в установленном порядке в разработке проектов Решений Совета депутатов Карагинского муниципального района, нормативных правовых актов Администрации Карагинского муниципального района по вопросам, относящимся к компетенции отдела; 
4.35.  обеспечение взаимодействия с Министерством Финансов Камчатского края, территориальными органами Федеральной налоговой службы и Федерального казначейства, финансовыми органами муниципальных образований в Карагинском муниципальном районе, по вопросам, связанным с компетенцией отдела;
4.36. оказание практической и методической помощи учреждениям, организациям, предприятиям любых форм собственности, получающих бюджетное финансирование, по вопросам, относящимся к компетенции отдела.

4.37. рассмотрение в пределах своей компетенции предложений, заявлений и жалоб граждан, принятие по результатам их рассмотрения мер; 
4.38. участие в обеспечении наполнения официального сайта Администрации Карагинского муниципального района информацией о финансовой, бюджетной и налоговой политике в Карагинском муниципальном районе;

4.39. подготовка документов отдела по истечении установленных сроков текущего хранения к сдаче на хранение в архив.
5. Права
Отдел во исполнение настоящего положения имеет право:

5.1. не принимать к исполнению и оформлению документы по операциям, противоречащим законодательству;

5.2. получать от предприятий, организаций, учреждений, финансовых и иных органов местного самоуправления муниципальных образований в Карагинском муниципальном районе, документы, необходимые для составления отчета по исполнению районного  бюджета и консолидированного бюджета Карагинского муниципального района;

5.3. получать информацию и разъяснения от финансовых и иных органов местного самоуправления муниципальных образований и учреждений,  необходимые для выполнения своих задач и функций;

5.4. вносить предложения по вопросам совершенствования работы отдела;
5.5. проводить проверки финансовой деятельности участников и неучастников бюджетного процесса Карагинского муниципального района в целях предупреждения, выявления и пресечения нарушений действующего законодательства и других нормативно-правовых документов, нецелевого, неэффективного и нерационального использования средств районного бюджета;

5.6. осуществлять иные права в соответствии с положением о Финансовом управлении, утвержденным постановлением Главы Карагинского муниципального района
6. Ответственность отдела 
6.1. Отдел несет ответственность за добросовестное и своевременное выполнение возложенных на него функций.

На отдел возлагается ответственность за соблюдение действующего законодательства, выполнение приказов и указаний руководителя, предоставление достоверной информации о проделанной работе.

6.2. Сотрудники отдела несут ответственность в порядке и объеме, установленными соответствующими должностными инструкциями. 

