Приложение № 2 

к  распоряжению Главы Карагинского 
муниципального района
№ 116 от «26» июня 2012 г.
                                                               Положение 

                                         об отделе бюджетного учета и отчетности
 Финансового управления администрации Карагинского муниципального района

                                                     1. Общие положения
1.1. Отдел бюджетного учета и отчетности является структурным подразделением Финансового управления администрации Карагинского муниципального района (далее по тексту – Финансовое управление) и  действует на основании настоящего Положения.
1.2. В своей деятельности работники отдела бюджетного учета и отчетности руководствуются Конституцией Российской Федерации, Федеральными законами, указами и распоряжениями Президента РФ, нормативными правовыми актами Министерства финансов Российской Федерации, нормативными правовыми актами органов государственной власти Российской Федерации, Камчатского края, Уставом  Карагинского муниципального района, Положением о бюджетном процессе в Карагинском муниципальном районе, постановлениями и распоряжениями Главы Карагинского муниципального района принятыми в соответствии с законодательством Российской федерации и Камчатского края, Положением о Финансовом управлении администрации Карагинского муниципального района, приказами Финансового управления, а также настоящим Положением.

1.3. В своей деятельности отдел бюджетного учета и отчетности (далее – отдел) взаимодействует с другими структурными подразделениями администрации Карагинского  муниципального района, Советом депутатов Карагинского  муниципального района, органами местного самоуправления муниципальных образований, образованных в составе Карагинского муниципального района, исполнительными органами государственной власти Камчатского края.

1.4. Отдел возглавляет начальник, назначаемый и освобождаемый от должности распоряжением Главы Карагинского муниципального района по согласованию с руководителем финансового управления. В период временного отсутствия начальника отдела, его обязанности выполняет главный специалист отдела, или иное лицо назначаемое Главой Карагинского муниципального района.

1.5. Работники отдела, являющиеся муниципальными служащими, назначаются и освобождаются от должности Главой Карагинского муниципального района.

1.6. Начальник отдела осуществляет руководство деятельностью отдела и  несет персональную ответственность за выполнение возложенных на отдел задач, обеспечивает контроль над выполнением перспективных и текущих планов работы, способствует повышению квалификации сотрудников отдела, доводит до сведения руководителя финансового управления выводы о состоянии проводимой отделом работы, а также вносит предложения о мерах по улучшению организации работы отдела. 
1.7.Круг служебных обязанностей работников отдела определяется
должностными инструкциями.

1.8. Контроль над работой отдела осуществляет Руководитель финансового управления.
                                                      2. Основные задачи

Основными задачами отдела являются:

2.1. ведение бюджетного учета;
2.2. составление бюджетной отчетности;
2.3. формирование отчетности об исполнении консолидированного бюджета Карагинского муниципального района;
2.4. организация, осуществление и контроль исполнения районного бюджета и бюджетов муниципальных образований в Карагинском муниципальном районе, в части использования средств районного бюджета, управление доходами и расходами районного бюджета на счетах Финансового управления, открытых в органах Федерального казначейства исходя из принципа единства кассы;
2.5. разработка и реализация в установленном порядке программ муниципальных заимствований, муниципальных гарантий Карагинского муниципального района;
2.6. разработка методологических и инструктивных материалов, порядка ведения учетных операций, обязательных для исполнительных органов муниципальной власти Карагинского муниципального района, а также организаций, получающих средства районного бюджета.

                                                     3. Основные функции
   Отдел бюджетного учета и отчетности в соответствии с возложенными на него задачами выполняет следующие основные функции:
3.1. организует исполнение районного бюджета в соответствии с законодательством Российской Федерации на основе принципа единства кассы;
3.2. осуществляет управление счетами районного бюджета и бюджетными средствами;
3.3. организует и осуществляет сводный систематический, полный и стандартизированный учет операций по движению средств районного бюджета;
3.4. Обеспечивает своевременное финансирование всех бюджетополучателей и перечисления финансовой помощи бюджетам муниципальных образований в Карагинском муниципальном районе, в пределах утвержденных ассигнований и объемов;
3.5. составляет и представляет в органы исполнительной власти Камчатского края бюджетную отчетность;
3.6. осуществляет полномочия главного администратора доходов районного бюджета по доходам, администрируемым Финансовым управлением, главного администратора источников финансирования дефицита районного бюджета;
3.7. осуществляет функции главного распорядителя и получателя средств районного бюджета;

3.8. осуществляет мониторинг остатков средств на счетах главных распорядителей, распорядителей, получателей средств районного бюджета, бюджетов муниципальных образований в Карагинском муниципальном районе;
3.9. принимает участие в разработке проекта Решения Совета депутатов Карагинского муниципального района об исполнении районного бюджета;
3.10. осуществляет анализ состояния кредиторской и дебиторской задолженности главных распорядителей средств районного бюджета;
3.11. устанавливает в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации порядок исполнения районного бюджета по источникам финансирования дефицита районного бюджета главными администраторами, администраторами источников финансирования дефицита районного бюджета; 
3.12. устанавливает порядок санкционирования оплаты денежных обязательств, подлежащих исполнению за счет бюджетных ассигнований по источникам финансирования дефицита районного бюджета;
3.13. устанавливает порядок обеспечения получателей средств районного бюджета при завершении текущего финансового года наличными деньгами, необходимыми для осуществления их деятельности в нерабочие праздничные дни в Российской Федерации в январе очередного финансового года;
3.14. осуществляет разработку и реализацию программы муниципальных заимствований Карагинского муниципального района;
3.15. обеспечивает учет бюджетных кредитов, предоставленных из районного бюджета; начисление и учет начисленных процентов и штрафных санкций;
3.16. устанавливает порядок оценки надежности (ликвидности) банковской гарантии, поручительства и осуществление оценки надежности (ликвидности) банковской гарантии, поручительства в установленном порядке на основании оценки финансового положения кредитной организации, поручителя;
3.17. проводит в установленном порядке операции по обслуживанию муниципального долга Карагинского муниципального района, осуществляет необходимые меры по совершенствованию структуры муниципального долга Карагинского муниципального района и оптимизации расходов по его обслуживанию;
3.18. ведет муниципальную долговую книгу Карагинского муниципального района;
3.19. устанавливает состав информации, вносимой в муниципальную долговую книгу Карагинского муниципального района, а также порядок и срок ее внесения, с учетом требований Бюджетного кодекса Российской Федерации;
3.20. учитывает представляемую органами, ведущими муниципальные долговые книги муниципальных образований, расположенных на территории Карагинского муниципального района, информацию о долговых обязательствах, отраженных в соответствующих муниципальных долговых книгах;
3.21. разрабатывает программу муниципальных гарантий Карагинского муниципального района в валюте Российской Федерации;
3.22. организует выдачу от имени Карагинского муниципального района муниципальных гарантий Карагинского муниципального района в рамках верхнего предела муниципального долга, утвержденного Решением Совета депутатов Карагинского муниципального района о районном бюджете, а также заключает  договоры о предоставлении муниципальных гарантий Карагинского муниципального района; устанавливает перечень документов, предоставляемых принципалом в целях предоставления муниципальной гарантии Карагинского муниципального района; устанавливает порядок осуществления анализа финансового состояния принципала в целях предоставления муниципальной гарантии Карагинского муниципального района; осуществляет анализ финансового состояния принципала в целях предоставления муниципальной гарантии Карагинского муниципального района в установленном им порядке; 
3.23. ведет учет выданных гарантий Карагинского муниципального района, исполнения обязательств принципала, обеспеченных гарантиями, а также учет осуществления гарантом платежей по выданным гарантиям;
3.24. осуществляет ведение Реестра главных распорядителей, распорядителей и получателей средств районного бюджета; 
3.25. исполняет судебные акты по искам к Карагинскому муниципальному району в порядке, предусмотренном Бюджетным кодексом Российской Федерации;
3.26. осуществляет в пределах своей компетенции методологическое руководство в  области составления и исполнения районного бюджета;
3.27. осуществляет разработку методических и инструктивных материалов, порядка ведения учетных операций, обязательных для исполнительных органов муниципальных образований Карагинского муниципального района, организаций, получающих средства районного бюджета;
3.28. участвует в организации и осуществлении контроля за исполнением районного бюджета и бюджетов муниципальных образований в Карагинском муниципальном районе, в части использования средств районного бюджета.
3.29. участвует в установленном порядке в разработке проектов Решений Совета депутатов Карагинского муниципального района, нормативных правовых актов Администрации Карагинского муниципального района по вопросам, относящимся к компетенции отдела;
3.30. рассматривает в пределах своей компетенции предложения, заявления и жалобы граждан, принимает по результатам их рассмотрения меры; 
3.31. обеспечивает наполнение официального сайта Администрации Карагинского муниципального района информацией о финансовой, бюджетной и налоговой политике в Карагинском муниципальном районе;
3.32. организует работу по повышению профессионального уровня работников отдела, внедрение прогрессивных форм организации труда и управления;

                                                        4. Обязанности отдела

В обязанности отдела входит: 

4.1. организация и осуществление сводного систематического, полного и стандартизированного учета операций по движению средств районного бюджета;

4.2. контроль за полнотой представления и заполнения отчетности главными распорядителями бюджетных средств и муниципальными образованиями в Карагинском муниципальном районе, анализ данных отчетности, выработка предложений Руководителю финансового управления по результатам проведенной аналитической работы, в том числе по урегулированию дебиторской и кредиторской задолженности;

4.3. определение сроков представления в Финансовое управление отчетов об исполнении бюджетов муниципальных образований в Карагинском муниципальном районе и иной бюджетной отчетности, установленной федеральными органами государственной власти;

4.4. контроль за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью уплаты, начисление, учет, взыскание и принятие решений о возврате (зачете) излишне уплаченных (взысканных) платежей в районный бюджет, пеней и штрафов по ним, по доходам, администрируемым Финансовым управлением;

4.5. участие в разработке проекта Решения Совета депутатов Карагинского муниципального района об исполнении районного бюджета;
4.6. обеспечение финансирования расходов получателей средств районного бюджета в пределах поступающих доходов;

4.7. обеспечение в установленные сроки проверки отчетов об исполнении бюджета главного распорядителя, распорядителя, получателя бюджетных средств, главного администратора, администратора источников финансирования дефицита бюджета, главного администратора, администратора доходов бюджета (форма 0503127);

4.8. осуществление ведения реестра главных распорядителей, распорядителей и получателей средств районного бюджета;
4.9. своевременное представление в Управление Федерального казначейства по Камчатскому  краю Перечней участников и неучастников бюджетного процесса в Карагинском муниципальном районе;

4.10. установление в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации порядка исполнения районного бюджета по источникам финансирования дефицита районного бюджета главными администраторами, администраторами источников финансирования дефицита районного бюджета;

4.11. установление порядка обеспечения получателей средств районного бюджета при завершении текущего финансового года наличными деньгами, необходимыми для осуществления их деятельности в нерабочие праздничные дни в Российской Федерации в январе очередного финансового года;

4.12. установление порядка санкционирования оплаты денежных обязательств, подлежащих исполнению за счет бюджетных ассигнований по источникам финансирования дефицита районного бюджета;

4.13. управление муниципальным долгом Карагинского муниципального района; проведение в установленном порядке операций по обслуживанию муниципального долга Карагинского муниципального района, осуществление необходимых мер по совершенствованию структуры муниципального долга Карагинского муниципального района и оптимизации расходов по его обслуживанию;
4.14. ведение муниципальной долговой книги Карагинского муниципального района;

4.15. установление состава информации, вносимой в муниципальную долговую книгу Карагинского муниципального района, а также порядка и сроков ее внесения, с учетом требований Бюджетного кодекса Российской Федерации;

4.16. осуществление учета представляемой органами, ведущими муниципальные долговые книги муниципальных образований, расположенных на территории Карагинского муниципального района, информации о долговых обязательствах, отраженных в соответствующих муниципальных долговых книгах;

4.17. разработка программы муниципальных гарантий Карагинского муниципального района в валюте Российской Федерации;

4.18. организация выдачи от имени Карагинского муниципального района муниципальных гарантий Карагинского муниципального района в рамках верхнего предела муниципального долга, утвержденного Решением Совета депутатов Карагинского муниципального района о районном бюджете, а также заключает  договоры о предоставлении муниципальных гарантий Карагинского муниципального района; устанавливает перечень документов, предоставляемых принципалом в целях предоставления муниципальной гарантии Карагинского муниципального района; устанавливает порядок осуществления анализа финансового состояния принципала в целях предоставления муниципальной гарантии Карагинского муниципального района; осуществляет анализ финансового состояния принципала в целях предоставления муниципальной гарантии Карагинского муниципального района в установленном им порядке; 

4.19. ведение учета выданных гарантий Карагинского муниципального района, исполнения обязательств принципала, обеспеченных гарантиями, а также учет осуществления гарантом платежей по выданным гарантиям;

4.20. ведение учета бюджетных кредитов, предоставленных из районного бюджета; начисление и учет начисленных процентов и штрафных санкций;
4.21. осуществление исполнения судебных актов по искам к Карагинскому муниципальному району в порядке, предусмотренном Бюджетным кодексом Российской Федерации;
4.22. разработка методологических материалов о порядке ведения учета и составления отчетности по вопросам, относящимся к компетенции отдела;
4.23. участие в установленном порядке в разработке проектов Решений Совета депутатов Карагинского муниципального района, нормативных правовых актов Администрации Карагинского муниципального района по вопросам, относящимся к компетенции отдела;
4.24. организация работы по повышению профессионального уровня работников отдела, специалистов бюджетного учета финансовых органов муниципальных образований в Карагинском муниципальном районе, внедрение прогрессивных форм организации труда и управления;
4.25. установление в соответствии с общими требованиями, определяемыми Министерством финансов Российской Федерации, порядка взыскания остатков непогашенных кредитов, включая проценты, штрафы и пени;
4.26. участие в организации и осуществлении контроля за исполнением районного бюджета и бюджетов муниципальных образований в Карагинском муниципальном районе, в части использования средств районного бюджета; 
4.27. осуществление контроля за ведением бюджетного учета и составлением отчетности в муниципальных учреждениях и финансовых органах муниципальных образований в Карагинском муниципальном районе;
4.28. оказание практической помощи в ведении бухгалтерского учета и
составлении отчетности муниципальным учреждениям, методической помощи по устранению недостатков в ведении бухгалтерского учета;
4.29. составление отчетности по целевым средствам, получаемым из краевого бюджета, и представление ее главным распорядителям средств краевого бюджета;
4.30. представление бюджетной отчетности и других статистических форм по исполнению районного бюджета и консолидированного бюджета   Карагинского муниципального района   в Министерство финансов Камчатского края и иные органы государственной власти Камчатского края;
4.31. рассмотрение в пределах своей компетенции предложений, заявлений и жалоб граждан, принятие по результатам их рассмотрения мер; 

4.32. участие в обеспечении наполнения официального сайта Администрации Карагинского муниципального района информацией о финансовой, бюджетной и налоговой политике в Карагинском муниципальном районе;

4.33. подготовка документов отдела по истечении установленных сроков текущего хранения к сдаче на хранение в архив.

5. Права
Отдел во исполнение настоящего положения имеет право:

5.1. не принимать к исполнению и оформлению документы по операциям, противоречащим законодательству;

5.2. получать от предприятий, организаций, учреждений, финансовых и иных органов местного самоуправления муниципальных образований в Карагинском муниципальном районе, документы, необходимые для составления отчета по исполнению районного  бюджета и консолидированного бюджета Карагинского муниципального района;
5.3. получать информацию и разъяснения от финансовых и иных органов местного самоуправления муниципальных образований и учреждений,  необходимые для выполнения своих задач и функций;
5.4. устанавливать сроки сдачи отчетности и предоставления информации о движении средств районного  бюджета;
5.5. проводить проверки сохранности денежных средств и материальных ценностей в муниципальных учреждениях;
5.6. проводить проверки  состояния бухгалтерского учета и отчетности в муниципальных учреждениях и  финансовых органах муниципальных образований в Карагинском муниципальном районе.
5.7. получать от органов Федерального казначейства информацию о состоянии лицевых счетов участников и неучастников бюджетного процесса в Камчатском крае;

6. Ответственность отдела 
6.1. Отдел несет ответственность за добросовестное и своевременное выполнение возложенных на него функций.

На отдел возлагается ответственность за соблюдение действующего законодательства, выполнение приказов и указаний руководителя, предоставление достоверной информации о проделанной работе.

6.2 Сотрудники отдела несут ответственность в порядке и объеме, установленными соответствующими должностными инструкциями. 

